
 

パルシェ貸会議室 特別予約利用に関する規約 

                                   

【特別予約の定義】 

特別予約とは、パルシェ貸会議室利用規約（以下、「利用規約」という）に基づく利用にあたり、 

通常の予約受付期間外に予約を受付けることを指します。 

（通常の予約受付期間を「一般予約」とします） 

 

【受付可能期間】 

特別予約については、利用希望日の属する月の月初を起算として、７か月前から最大 12 か月前まで 

とします。（例 2025 年４月利用の場合は、最短 2024 年５月 1 日受付開始） 

 

【申請可能期間】 

特別予約の申請については、利用希望日の属する月を含む、12 か月前の月初から受付を開始します。 

 

【申請できる条件】 

申請にあたっては、下記条件のうち、いずれかを必ず満たすものを条件とします。 

（１） 組み合わせ３室（第１～３会議室 連結）を午前/午後/夜間の３区分以上連続して利用する場合 

（同日かつ同区分で、他の会議室を利用する場合は併せて予約可とします） 

（２） A/B/C/D 会議室 全４室を午前/午後/夜間の３区分以上連続して利用する場合 

（３） A/B/C/D 会議室のうち、いずれか１室以上を連続して５日間以上利用する場合 

（４） その他、特別予約申請に際し、適正と判断された場合 

 

【申請方法】 

（１） 申請にあたっては、当社で定める「パルシェ貸会議室 特別予約申請書」に必要事項を 

不足なく記入し、パルシェ貸会議室まで提出してください。 

（２） 申請の際は、必要に応じて利用目的や内容がわかる資料を添付してください。 

（３） 申請後、10 営業日程度で申請の承認/非承認のご連絡させていただきます。 

なお、承認/非承認の審査内容に関しては、回答を差し控えさせていただきますので、予めご了承

ください。 

（４） 申請承認後にキャンセルされた場合、取り下げ理由によっては、次回以降の申請自体をお断り 

する場合があります。 

 

【特別予約利用に係る費用の前払いについて】 

（１）申請が承認された利用者に対し、承認通知と併せて前払請求書をお送りいたします。 

（２）特別予約を承認された者は、一般予約を開始する月の前月の月末までに備品オプションを除く、 

利用料金全額を当社の指定する口座に事前入金いただく必要があります。 

（例 2025 年４月 1 日利用の場合は、2024 年 10 月末までに要入金） 

ただし、お支払日については、請求書に記載の期日までにご入金をお願いいたします。 

 



（３）事前入金が、利用月の 7 か月前の月末までに入金が確認できない場合は、キャンセル扱いとし、 

申請された予約枠を開放いたします。 

（５） 特別予約承認後にキャンセルされた場合は、前払い費用の一部をキャンセル料として徴収いたし

ます。 

（６） キャンセル料については、承認を受けた日から利用月の７カ月前の月末までは 80％返金、利用日

の属する月を含む６か月前～４カ月前の月末までは 50％返金、３か月前以降は 30％返金とし、

加えて、返金に係る手数料相当分を加算した額をキャンセル料とさせていただきます。 

 

【その他】 

（１）本サービスの内容は、変更となる場合がございます。予めご了承ください。 

（２）その他、貸会議室利用に係る諸条件は、「パルシェ会議室利用規約」に準ずるものとし、申込を 

もって、本規約並びにパルシェ会議室利用規約を承諾したものとします。 



申請日：　　　　年　　月　　日

パルシェ貸会議室　特別予約申請書

申請者 住所

団体名

請求書名

氏名

　　　　　下記のとおり、パルシェ貸会議室利用につきまして、期間外特別予約受付を申請いたします。

記

【 希 望 日 程 】 　　　　年　　月　　日（　　）　 ～ 　　　　年　　月　　日（　　）

午前 午後 夜間 午前 午後 夜間

利用する会議室　（　第１　 /　 第２　 / 　第３　 / 　A　 / 　B 　/ 　C 　/ 　D　 会議室）

【 申 請 要 件 】 　　※該当する項目にチェックをいれてください。

　　□　組み合わせ３室（第１～３会議室 連結）を午前/午後/夜間の３区分以上連続して利用する場合　

　　□　A/B/C/D会議室 全４室を午前/午後/夜間の３区分以上連続して利用する場合

　　□　A/B/C/D会議室のうち、いずれか１室以上を連続して５日間以上利用する場合

　　□　その他（理由：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

【 利 用 内 容 】 　　※利用目的や利用内容を記載（または、概要がわかる資料を添付）

【 備 考 】 ・申請後、10営業日程度で申請の承認/非承認のご連絡させていただきます。

　承認された場合は、承認通知と併せて前払請求書をお送りいたします。

・原則、振込期日は承認日の属する月の翌月末を基本とし、利用月の７が月前の月末までに要入金

　（期日までに入金が確認できない場合は、予約解除となります）

・承認後の予約キャンセルについては、規定に基づきキャンセル料が発生いたします。

・特別予約キャンセルの理由如何によっては、次回以降の申請をお断りする場合があります。


